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Elternsprechtag - Information 

 

Sehr geehrte Eltern! 

Der Elternsprechtag findet auch heuer wieder online statt. Wir möchten Sie auf 

diesem Weg informieren, wie Sie einen Termin bei einer Lehrkraft buchen 

können und in welcher Form das Eltern-Lehrergespräch abläuft. 

Der Elternsprechtag findet am 

Mittwoch, 26. November 2025, in der Zeit von 17:00 bis 20:00 Uhr 

statt. 

1. Terminbuchung über Webuntis von 17.11. bis 24.11. 

Um einen Termin bei einer Lehrkraft zu buchen, benötigen Sie einen Webuntis 

Eltern-Account. Informationen zur Erstellung dieses Accounts haben Sie zu 

Schulbeginn bereits erhalten. Alle Anleitungen dazu finden Sie auf der 

Schulhomepage unter dem Menüpunkt „Schüler“ -> „Links für 

Erziehungsberechtigte“. Falls Sie hierzu Hilfe benötigen, kontaktieren Sie bitte 

Herrn Mag. Wagner unter wagne@hakwr-neustadt.ac.at. 

 

Von Montag, 17. November, bis Montag, 24. November, wird es möglich sein, 

ein 10-minütiges Zeitfenster von 17:00 bis 20:00 (Ausnahmen möglich) bei den 

Klassenlehrern Ihres Kindes zu buchen. In Ihrem Webuntis-Account wird ab 

diesem Zeitpunkt unter dem Menüpunkt „Heute“ folgende Information 

erscheinen: 

 

  

 

Mit einem Klick auf dieses Banner öffnet sich ein neues Fenster. Hier ist 

ersichtlich, von welchen Lehrkräften Ihr Kind in den unterschiedlichen Fächern 

unterrichtet wird (grüne Punkte). Mit einem Klick auf „Relevante Lehrkraft“ 

(siehe Bild nächste Seite) werden nur jene Lehrkräfte angezeigt, welche Ihr Kind 

unterrichten. 
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In der Tabelle rechts kann nun mit einem Klick in die entsprechende Zelle ein 

Termin gebucht werden: In den Spalten sind die Lehrkräfte, in den Zeilen die 

Uhrzeiten aufgelistet.  

Ein Klick in die markierte Zelle wäre z.B. eine Terminbuchung bei der Lehrkraft 

Graf um 17:20. Mit einem nochmaligen Klick kann der Termin wieder gelöscht 

werden. 

Wenn Sie alle Termine gebucht haben, bestätigen Sie dies bitte unten mit dem 

Button „Fertig“. Es können maximal 7 Termine gebucht werden. 

Falls eine Lehrkraft nicht aufgelistet ist oder bereits alle Termine vergeben sein 

sollten, wenden Sie sich bitte per Mail an die entsprechende Lehrkraft, um einen 

Alternativtermin zu vereinbaren. Die Mailadressen aller Lehrkräfte finden Sie auf 

der Schulhomepage. 

2. Videokonferenz per MS Teams am 26.11. 

Das Gespräch zwischen dem Elternteil und der Lehrkraft wird online über MS 

Teams per Videokonferenz durchgeführt. MS Teams steht Ihnen am PC oder als 

APP zur Verfügung. WICHTIG: Sie müssen in Teams mit den Zugangsdaten Ihrer 

Tochter / Ihres Sohnes (Schulmailadresse und jenes Passwort, welches auch in 

der Schule zur Computeranmeldung verwendet wird) angemeldet sein! Ihr Kind 

sollte mit dem Programm vertraut sein und Ihnen, falls nötig, behilflich sein 

können. 

Wir bitten Sie 10 Minuten vor dem gebuchten Termin gesprächsbereit und über 

MS Teams erreichbar zu sein. Die gebuchte Lehrkraft wird zum vereinbarten 

Zeitpunkt eine Videokonferenz starten! 

Wir freuen uns auf ein Gespräch mit Ihnen! 

Mit freundlichen Grüßen 

Ihr HAK / HAS Team 


